Základní škola a Mateřská škola, Pavlice, okres Znojmo

___________________________________________________________________________

Pavlice 79, 671 56 Grešlové Mýto, tel: 515 258 250, E-mail: zs.pavlice@orgman.cz, IČO: 750 212 93

Vnitřní řád školní družiny
........................................................     

      PaedDr. Tamara Kučerová                                                                     ředitelka školy

V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst. 1, vydávám vnitřní řád školní družiny:

Obsah:
I. Všeobecné ustanovení
II. Organizace a provoz školní družiny

III. Režim školní družiny

IV. Úplata za zájmové vzdělávání
V. Dokumentace

I. VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ

1. Činnost družiny

Družina poskytuje zájmové vzdělávání účastníkům jedné školy.

Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování.
Družina může vykonávat činnosti pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.

Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce.

Činnost družiny se uskutečňuje především

- příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání,

- pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností,

- využitím otevřené nabídky spontánních činností.

II. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY

1. Přihlašování, odhlašování účastníka
Účastníka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny - přihlášky eviduje vychovatelka.

O přijetí k činnosti školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií.
Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky 1. – 4. roč.

Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazeni do družiny, pokud se v nich neúčastní plný počet zařazených žáků stanovený pro oddělení - např. dočasné umístění žáků.
Odhlášení účastníka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče písemnou formou vychovatelce ŠD.

O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitelka školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním.

2. Evidence výchovně vzdělávací činnosti v zájmovém vzdělávání

Pravidelné docházky se účastní pouze účastníci, kteří odevzdali přihlášku do školní družiny.

Účast na příležitostné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činnosti, je umožněna i ostatním žákům školy.

Účastníci pravidelné docházky jsou evidováni v třídní knize školní družiny.
Provozní doba ŠD:

PO - PÁ
6.00 - 7.45 (zajišťuje učitelka s pomocí školnice); 11.40 - 15.15 hod.

Místnosti ŠD je učebna II, herna ŠD.
K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, hřiště Orel Pavlice a uvolněné učebny.

Počet oddělení: 1.
Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků.
3. Docházka do ŠD

Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 6.00.
V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 11.40 do 15.15 hod.
Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná.
Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická.

Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka provádí rodiče sami.
Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce a s osobním vyzvednutím žáka.

Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování v 12.35 hod. a dále od 14.45 do 15.15 hod.
Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelce školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. Předávající při předání sdělí počet předávaných žáků a oznámí důvod nepřítomnosti zapsaných žáků ŠD. V případě nepřítomnosti vychovatelky ŠD plní učitel funkci pedagogického dohledu nad žáky ŠD.

Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci ředitelce školy, event. policií.
4. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků školní družiny a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky.

4. 1. Práva a povinnosti účastníků školní družiny 
Účastníci mají právo účastnit se všech činností školní družiny po dobu jejího trvání a využívat vybavení školní družiny.
Účastníci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu školní družiny.

Bez vědomí vychovatelky účastník neopouští oddělení ŠD.

Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku.

Na oběd jsou účastníci odváděni v doprovodu vychovatelky ŠD.

Osobní věci má každý účastník označeny příjmením. Případnou ztrátu či záměnu hlásí ihned paní vychovatelce.

K hrám, hračkám, knihám atd. se účastníci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče.

Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole.

Pokud účastník soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD, může být z rozhodnutí ředitelky školy z docházky do ŠD vyloučen.
4.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků školní družiny

Zákonní zástupci mají právo:

Na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání svého dítěte.
Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost.
Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání jejich dítěte.
Na korektní jednání a chování ze strany zaměstnanců školy.
Zákonní zástupci mají povinnosti:

Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích účastníka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
Omlouvat nepřítomnosti účastníka.

Oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a změny v těchto údajích.
Nahradit škodu, kterou žák způsobil svým nevhodným chováním a úmyslným ničením školního majetku,
Řídit se vnitřním řádem školní družiny a respektovat další vnitřní předpisy školy.

4.3. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

Zaměstnanec školy je povinen vystupovat vůči účastníkovi vždy v jeho zájmu a jeho zájmy hájit.

Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a žáky, nepřímo i zákonnými zástupci, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.

Všichni zaměstnanci školy a žáci školy a účastníci školní družiny se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností.

Všichni zaměstnanci školy a účastníci školní družiny dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.

Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole.

Informace, které zákonný zástupce účastníka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace  (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí nařízením EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nařízení na ochranu osobních údajů.

Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům účastníkům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu, vnitřního řádu školní družiny a dalších nezbytných organizačních opatření.

Vyjadřuje-li účastník školní družiny své mínění a názory, činí tak vždy slušným způsobem.
Účastník zdraví v budově a na školních akcích zaměstnance školy srozumitelným pozdravem. Zaměstnanec školy na pozdrav odpoví.

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči spolužákům a pracovníkům školy jsou považovány za závažné porušení školního řádu a mohou být důvodem k udělení kázeňského opatření.
5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků školní družiny a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.
5.1 Úrazy účastníků školní družiny

Účastník se při všech činnostech chová tak, aby neohrozil zdraví své, svých spolužáků či jiných osob.

Nenosí do školy předměty, kterými by mohl ohrozit zdraví své i ostatních.

Každý úraz či nevolnost neprodleně hlásí vychovatelce.
Každý zaměstnanec školy je povinen poskytnout zraněnému účastníkovi první pomoc. O události a provedených opatřeních informuje neprodleně zákonného zástupce žáka a ředitelku školy.

Vyučující, jemuž byl úraz nahlášen či byl svědkem úrazu, oznámí úraz vedení školy a zajistí do 24 hodin evidenci úrazu v knize úrazů, která je uložena u ředitelky školy.
5.2 Bezpečnost a ochrana zdraví

Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově, při činnostech s ním přímo souvisejících a při poskytování školských služeb.

Za bezpečnost během jejich pobytu ve školní družině, ale i mimo školu při zaměstnání organizovaném školní družinou, zodpovídá příslušný vychovatelka.
Škola zabezpečí poučení účastníků před konáním akce, seznámí je se zásadami bezpečného chování a upozorní na možná rizika, včetně následných opatření. Dokladem o provedeném poučení je záznam v Přehledu výchovně vzdělávací práce.

Při činnostech v tělocvičně se účastníci řídí provozním řádem tělocvičny. Do všech učeben žák přechází způsobem dohodnutým s vyučujícím.

Zákonní zástupci žáků jsou povinni poskytnout vychovatelce údaje o zdravotním stavu dítěte. Léky, které používá, předají pedagogickému pracovníkovi.

5.3 Prevence rizikového chování a řešení šikany ve škole (platí pro žáky – účastníky ŠD)
Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz kouření v celém areálu školy.

Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz pití alkoholických nápojů v celém areálu školy.

Žák je povinen respektovat Program školy proti šikanování, kdy cílem je vytvořit ve škole bezpečné, respektující a spolupracující prostředí. Důležité je posilovat oblast komunikace a vztahů mezi žáky ve třídách, ve školních kolektivech.

Všichni zaměstnanci školy, pedagogičtí pracovníci školy musí vést důsledně a systematicky žáky k osvojování norem mezilidských vztahů založených na demokratických principech, respektujících identitu a individualitu žáky. Žáci musí tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vůči dospělým osobám, ale hlavně vůči svým spolužákům, vrstevníkům.

Žáci mají po vlastní úvaze možnost využít konzultace s výchovným poradcem a školním metodikem prevence.
Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a pod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.
5.4 Zákaz vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví a podmínky vnášení a nakládání s běžnými věcmi, které přímo nesouvisejí se vzděláváním (platí pro žáky – účastníky ŠD)
Žákům není dovoleno vnášet do školy jakékoliv zbraně včetně nožů, výbušniny a jinak nebezpečné látky a předměty. Toto ustanovení se vztahuje i na všechny akce pořádané školou nebo pořádané ve spolupráci se školou.

Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.

Vnitřní řád školní družiny omezuje používání mobilních telefonů nebo jiných elektronických zařízení žáky, s výjimkou jejich používání v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů.

S mobilním telefonem nakládá žák jako s cennou věcí. Neodkládá jej v šatně a v místech, kde by mohlo dojít k jeho odcizení.
Žáci mohou nosit do školy mobilní telefony, platí však zákaz používání během celého vyučovacího procesu (posílání či přijímání SMS, MMS, zvukové či obrazové nahrávání, fotografování či využívání jiných služeb svého mobilního telefonu
Zjistí-li- žák ztrátu osobní věci, je povinen tuto skutečnost okamžitě ohlásit vyučujícímu, o přestávce pedagogickému pracovníkovi, který koná dohled nebo třídnímu učiteli, popř. vedení školy. Škola nebude brát zřetel na pozdě ohlášenou ztrátu osobní věci.

6. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků (§ 30 odst. 1 písm. d) školského zákona)
6.1 Zákaz poškozování a ničení majetku

Poškozování školního majetku (graffiti, ničení nábytku, knih a učebních pomůcek, her, osobních věcí jiných osob, zařízení toalet, sportovního zařízení, apod.) je nepřijatelné. V takových případech bude vyzván zákonný zástupce žáka k jednání o náhradě škody.
Žák je povinen šetřit zařízení a ostatní majetek školy, chránit jej před poškozením a hospodárně zacházet se zapůjčenými učebními pomůckami, žák, popřípadě jeho zákonný zástupce, je povinen nahradit škody způsobené zejména svévolným poškozením inventáře a zařízení školy.

Žáci jsou povinni šetrně zacházet s vybavením školní družiny.
6.2 Náhrada škody

Žák odpovídá za škodu, kterou svým jednáním způsobil a za škodu, jejímuž vzniku nezabránil, přestože to bylo v jeho silách. Způsobenou a zaviněnou škodu uhradí žák nebo jeho zákonný zástupce škole v plném rozsahu. Při zaviněném poškození školního majetku může žák školy společně se svým zákonným zástupcem zjednat nápravu škody i tím, že na vlastní náklady uvede poškozenou věc do původního stavu. Neuhrazení způsobené škody je důvodem pro vymáhání náhrady škody soudní cestou.
7. Nepřítomnost zaměstnance

Při krátké nepřítomnosti vychovatelky zastupuje v družině některá z učitelek, popřípadě jiný pověřený zaměstnanec školy.
III. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY

6.00 hod. - do 7.45 hod. příchod do ŠD,

převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů, příprava na vyučování pod dozorem učitelky,
12.35 hod. - 13.30 hod.

oběd, osobní hygiena, volná činnost,

13.30 hod. - 14.00 hod.

odpočinková činnost /besedy, četba, vyprávění, tematické rozhovory/,

14.00 hod. - 14.45 hod.

činnost zájmová - aktivity z oblasti Vv,Pč, Hv, Tv, sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod.,

14.45 hod. - 15.15 hod.

úklid osobních věcí a hraček, postupný odchod dětí domů, rekreační činnost, stolní hry, postupné uspořádání herního prostoru ve třídě, úklid.

IV. Úplata za zájmové vzdělávání

Výše úplaty ve školní družině není stanovena
V. DOKUMENTACE

Dokumentace vedená v oddělení školní družiny

Zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce.

Přehled výchovně vzdělávací práce.

                                                                                                                       ………………………………………

                                                                                                                           PaedDr. Tamara Kučerová

                                                                                                                                ředitelka školy

